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Znak postepowania: OA.271.14.2021

Zapytanie ofertowe
zgodnie z zasada rozeznania rynku

w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020” zwracamy sie z zapytaniem ofertowym o cene ustug.

Zamawiajacy:

Gmina Osiek Jasielski

Osiek Jasielski 112, 38- 223 Osiek Jasielski

tel.: (13) 44 20 005

NIP: 685-15-80-354

strona internetowa — www.osiekjasielski.biuletyn.net

I. Przedmiot zamdwienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie akcji  informacyjno - promocyjnej dla
nastepujgcego zadania: ,Budowa Punktu Selektywnej Zzbiérki Odpadéw Komunalnych
w Osieku Jasielskim”.
2. Zadanie obejmuje dziatania informacyjno - promocyjne realizowane wsréd mieszkancéw Gminy
Osiek Jasielski.
3. Ich celem jest wzrost Swiadomosci ekologicznej, w tym zwtaszcza w zakresie sortowania
odpadow i decyzji zakupowych.
4. Przedmiotowa ustuga sktada sie z nastepujgcych elementow:
1) Utworzenie 1 portalu internetowego poswieconego gospodarce odpadami wraz z jego
promocjg w mediach spotecznosciowych;
2) W ramach konkurséw plastycznych i z wiedzy ekologicznej przeprowadzonych przez
Zamawiajgcego:
a) wykonanie scianki promujacej segregacje odpadéw w Gminie (1 sztuka);
b) nagrody w konkursie plastycznym oraz konkursie wiedzy ekologicznej (nagrody za udziat -
zestaw plastikowych pojemnikéw do sortowania odpaddéw — 22 zestawy);
3) Opracowanie i wydruk materiatéw informacyjnych dotyczacych segregacji odpaddw:
Zakres ustugi obejmuje:
- redakcje tekstéw i zapewnienie oprawy graficznej broszury przedstawiajgcej w atrakcyjnej
formie informacje o segregacji odpadow, ekologii oraz decyzjach zakupowych;
- przygotowanie do druku broszury;
- wydruk i dostawa do Zamawiajgcego;
- broszura bedzie dystrybuowana wsrdod mieszkarncéw Gminy Osiek Jasielski.
Naktad pokrywa sie z szacowang iloscig gospodarstw Gminy Osiek Jasielski.
Nakfad 1400 sztuk.
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4) Publikacja artykutéw sponsorowanych dotyczacych segregacji odpadéw w mediach
internetowych (5 artykutéw),

5) Wykonanie i montaz tablicy informacyjnej — tablica informacyjna przy PSZOK promujaca
sortowanie $mieci i korzystanie z PSZOK (1 sztuka).

5. Wszystkie elementy kampanii winny byé oznakowane odpowiednimi logotypami zgodnie
z zasadami opisanymi w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promog;ji, link do
strony: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49353/Podrecznik_wnioskodawcy i _be
neficjenta_210717.pdf.

6. Standard informacyjno — promocyjny:

W ramach akcji informacyjno — promocyjnej Wykonawca zapewni osobom z niepetno
sprawnosciami (w tym osoby gtuche, stabo styszgce, niewidome, stabo widzace, majace
problemy z poruszaniem sie, majgcym ograniczone zdolnosci poznawcze) udziat w projekcie oraz
zrozumienie wytycznych celem skorzystania z jego efektéw. W ramach dziatain nie zostanie
wykorzystany przekaz dyskryminujgcy, osmieszajgcy lub utrwalajgcy stereotypy ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢ czy inne przestanki wskazane w art. 7 rozporzadzenia ogdlnego, takie jak
pteé¢, rasa, pochodzenie etniczne, religie, $wiatopoglad, wiek lub orientacje seksualna.
Komunikacja z uczestnikami odbywac sie bedzie na rdine sposoby — z wykorzystanie strony
WWW, telefonu, spotkan osobistych. Prezentacje multimedialne bedg spetnia¢ kryteria
dostepnosci — np. unikalne tytuty dla slajdéw, duza czcionka — 18-20 pkt. Materiaty pisane —
przygotowane co najmniej w wersji elektronicznej. Teksty redagowane prostym jezykiem
(unikanie zargondw, skrétéw, trudnych wyrazéw, zwigzkéw frazeologicznych). Stosowane beda
pozostate elementy ,Standardu informacyjno — promocyjnego”. Wszelkie materiaty
elektroniczne bedg tworzone w sposéb zapewniajgcy dostep do warstwy tekstowe;j,
zastosowanie technologii asystujacej.

Portal internetowy zostanie utworzony minimum w standardzie WCAG 2.0. Informacje
opublikowane na portalu poswieconym gospodarce odpadami bedg uwzglednia¢ wymagania
Standardu cyfrowego, m.in. rozmiar tekstu moze zosta¢ powiekszony do 200% bez uzycia
technologii wspomagajgcych oraz bez utraty tresci lub funkcjonalnosci, w serwisie bedg dziata¢
skroty klawiaturowe.

7. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zaftacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

8. Przedmiotowe zadanie realizowane jest z dofinansowania projektu pn. ,Budowa Punktu
Selektywnej Zbidrki Odpadéw Komunalnych w Osieku Jasielskim” (nr projektu RPPK.04.02.00-18-
0011/19) wspodtfinansowany jest przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020. O$ Priorytetowa IV Ochrona srodowiska naturalnego i dziedzictwa
kulturowego, Dziatanie 4.2 Gospodarka odpadami.

Il. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

[Il. Okreslenie przedmiotu za pomocg kodéw CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe;
79342200-5 Ustugi w zakresie promocji;

72413000-8 Ustugi w zakresie projektowania stron www.
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IV. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie podmioty:
1) posiadajace wiedze i doswiadczenie zwigzane z przedmiotem zapytania ofertowego,
2) dysponujace odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
3) znajdujace sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej witasciwe
wykonanie zaméwienia.

V. Osoby upowaznione do kontaktu:

Jadwiga Ciezabka — Urzad Gminy w Osieku Jasielskim, tel. (13) 44 20005, e-mail
gprios@osiekjasielski.pl.

VI. Termin wykonania zamodwienia:

Od dnia zawarcia umowy do 10 wrze$nia 2021 r.

VII. Termin zwigzania oferta:

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczgc od uptywu terminu sktadania ofert.
VIII. Sposdb badania i oceny ofert:

1) Oferta z najnizszg ceng brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia okreslonego w zataczniku nr
1 otrzyma maksymalng liczbe punktéw tj. 100 punktéw. Pozostate oferty (niepodlegajgce odrzuceniu
i spetniajgce wymagania Zamawiajgcego) otrzymajg ocene wg nastepujacej zasady: C = (C min/C
oferty) x 100, gdzie:

C - liczba punktow dla oferty badanej

C min — cena brutto za wykonanie catego przedmiotu zamodwienia oferty najtanszej

C oferty — cena brutto za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia oferty badanej

100 pkt = 100% — waga kryterium

2) Jezeli w niniejszym postepowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy je ztozyli, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

3) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. Nieztozenie
wyjasnien spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.

4) Zamawiajgcy moze poprawié w tresci oferty:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w
Zapytaniu, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
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a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego Zapytania ofertowego;

b) ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajacg oswiadczen i dokumentédw okreslonych w pkt. 15
Zapytania ofertowego;

c) przedstawi nieprawdziwe informacje;

e) ztozy oferte, ktdra zawiera razgco niskg cene (zgodnie z ponizej przedstawionymi wytycznymi).
Jezeli cena oferty wydaje sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i
budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci
zamoéwienia (w uwzglednieniem podatku od towardéw i ustug) lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnied, w tym zlozenie
dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny, w szczegdlnosci
w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamodwienia, wybranych rozwigzan, wyjatkowo sprzyjajgcych
warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla wykonawcy, kosztdw pracy, ktérych wartosc
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego
na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamédwienia.

IX. Sposdb obliczania ceny oferty:

1) Ceng oferty bedzie cena brutto za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia.

2) Majac na uwadze wszystkie wymagania postawione w niniejszym Zapytaniu ofertowym
Wykonawca zawrze w cenie brutto wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego wykonania
przedmiotu zaméwienia, uwzgledniajgc przy tym wszystkie nalezne optaty i podatki.

3) Cene brutto nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

4) Cena zaoferowana przez Wykonawce w swojej ofercie bedzie obowigzywaé w catym okresie
waznosci umowy.

X. Sposdb przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu ,Oferta” (Zatacznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego).

2) Do oferty nalezy zataczy¢é oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z udziatu
w postepowaniu (stanowigce Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego).

3) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte w postepowaniu. W przypadku ztozenia dwéch lub
wiecej ofert przez jednego Wykonawce, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone.

4) Zamawiajgcy wymaga aby tres¢ oferty byta jednoznaczna.

5) Oferta oraz zatgczniki muszg by¢ sporzadzone pisemnie, w jezyku polskim pismem maszynowym,
za pomocg komputera lub niescieralnym atramentem oraz powinny byé podpisane przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty
powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentéw rejestrowych Wykonawcy.

6) Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zawartych w Zapytaniu Ofertowym przekazanych
przez Zamawiajgcego. Dopuszcza sie w ztozenie drukéw opracowanych przez Wykonawcow pod
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warunkiem, ze beda one identyczne w tresci z formularzami okreslonymi przez Zamawiajgcego.
Oferty Wykonawcéw, ktérzy dofaczg do oferty zataczniki o innej tresci niz okreslone w Zapytaniu
Ofertowym zostang odrzucone.

Xl. Miejsce i sposob ztozenia oferty.

Oferte mozna ztozy¢ na jeden z nastepujgcych sposobow:

1) przestac listownie, przesytkg poleconga, kurierskg lub ztozy¢ osobiscie pod adresem: Urzagd Gminy
w Osieku Jasielskim, Osiek Jasielski 112, 38-223 Osiek Jasielski w zaklejonej kopercie oznaczajac
przesytke w nastepujacy sposdb: , Oferta w odpowiedzi na postepowanie — ,Dostawa sprzetu do
projektu”

2) przesta¢ drogg mailowg (w formie skanu podpisanego przez Wykonawce) na adres:
gmina@osiekjasielski.pl. W tytule maila nalezy wpisaé: , Oferta na akcje informacyjno - promocyjng”

XIl. Termin ztozenia oferty. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 23.06.2021 r. do godz. 15.30.

O dotrzymaniu terminu decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego lub na
adres e-mail. Oferty ztozone po uptywie terminu nie beda rozpatrywane. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysytanych za posrednictwem poczty lub kuriera.
XIll. Pytania dotyczace treséci Zapytania ofertowego:

Pytania dotyczace Zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ wylacznie na adres e- mail:
gmina@osiekjasielski.pl.

XIV. Kryteria oceny ofert.

1. Kryterium wyboru oferty jest cena (cena — 100%).
2. Oferta najkorzystniejsza bedzie oferta z najnizszg ceng, spetniajacg wymagania
Zamawiajgcego.

XV. Zawarcie umowy:

Zamawiajgcy zawrze umowe wedtug wzoru zawartego w zatgczniku Nr 2 z Wykonawca, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte.

XVI. Wynik postepowania:

O wyniku postepowania Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw za posrednictwem swojej strony
internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;j.

XVII. Pozostate postanowienia:

1) Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw Zapytania ofertowego bez podania
przyczyny. Informacja o zmianie warunkéw Zapytania ofertowego zostanie ogtoszona w sposéb
okreslony w pkt XVII niniejszego Zapytania. Zmiana warunkdw Zapytania ofertowego nastgpi przy
uwzglednianiu czasu niezbednego dla Wykonawcow do wprowadzenia zmian w ofertach.

3) Zamawiajgcy moze w kazdej chwili uniewazni¢ postepowanie o udzielenie Zamdwienia bez
podania przyczyny.

4) Zamawiajgcy warunki umowy przewidziat w zatgczniku Wzdér umowy. Zamawiajgcy przewidziat
zmiany zawartej umowy.
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5) Wybor oferty Wykonawcy nie stanowi przyjecia oferty w rozumieniu kodeksu cywilnego i nie
oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

6) W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu zastosowanie majg Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

XVII. Klauzula informacyjna.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wéjt Gminy Osiek Jasielski.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac¢ w sprawach
zwigzanych z ochrong Panstwa danych osobowych na adres korespondencyjny Urzedu Gminy lub
mailowo: iod@osiekjasielski.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu wyboru najkorzystniejszej oferty i zawarcia umowy.

Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych jest niezbednos¢ do wykonania umowy lub do
podjecia dziatan na Panstwa zgdanie przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz art. 6.1.c
RODO - obowigzek cigzgcy na Administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest dobrowolne, lecz ich nie podanie
bedzie brakiem mozliwosci rozpatrzenia oferty i jej wyboru oraz zawarcia umowy.

Nie planuje sie przekazywania danych innym podmiotom, jednak mogg by¢ one przekazane
w niezbednym zakresie podmiotom wystepujgcym o udostepnienie informacji publicznej. Ponadto
dostep do danych moga miec upowaznieni pracownicy firm, ktére Swiadczg ustugi dla Administratora,
z ktorymi Administrator zawart umowy gwarantujgce bezpieczenstwo Panstwa danych (Radix Sp.
z 0.0. z siedzibg w Gdansku, Ideo Sp. z 0.0. z siedzibg w Rzeszowie)

Panistwa dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

Dane osobowe bedg przechowywane w Urzedzie Gminy Osiek Jasielski przez czas niezbedny
wynikajgcy z umowy o dofinansowanie projektu ,Budowa Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadow
Komunalnych w Osieku Jasielskim” (nr projektu RPPK.04.02.00-18-0011/19), po czym zostang
usuniete.

Ponadto, informujemy, ze majg Panstwo prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) zadania sprostowania swoich danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe oraz uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych,

c) zadania usuniecia swoich danych osobowych, w szczegélnosci gdy dane nie sg juz niezbedne do
celéw, w ktoérych zostaty zebrane lub gdy sg przetwarzane niezgodnie z prawem,

d) zagdania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze wzgledu na Panistwa szczegdlng
sytuacje, w przypadkach, kiedy przetwarzamy Panstwa dane na podstawie naszego prawnie
usprawiedliwionego interesu czy tez na potrzeby marketingu bezposredniego,

f) wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Informujemy, ze nie korzystamy z systemow stuzgcych do zautomatyzowanego podejmowania decyz;ji.
Zatgczniki:

Zatgcznik Nr 1 — Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia,

Zatgcznik Nr 2 — Wz6r umowy,

Zatgcznik Nr 3 — Wz6r formularza ofertowego,

Zatgcznik Nr 4 — Wz6r oswiadczenie Wykonawcy.

Osiek Jasielski, dnia 17.06.2021 r.
Zatwierdzit:
Wéjt Gminy Osiek Jasielski

Andrzej Stachurski



