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Znak postępowania: OA.271.14.2021 

 

Zapytanie ofertowe 

zgodnie z zasadą rozeznania rynku 

w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 

Spójności na lata 2014-2020” zwracamy się z zapytaniem ofertowym o cenę usług. 

Zamawiający: 

Gmina Osiek Jasielski 

Osiek Jasielski 112, 38- 223 Osiek Jasielski  

tel.: (13) 44 20 005 

NIP: 685-15-80-354 

strona internetowa – www.osiekjasielski.biuletyn.net  

 

I. Przedmiot zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie akcji  informacyjno - promocyjnej dla 

następującego zadania: „Budowa Punktu Selektywnej Zbiórki Odpadów Komunalnych 

w Osieku Jasielskim”. 

2. Zadanie obejmuje działania informacyjno - promocyjne realizowane wśród mieszkańców Gminy 

Osiek Jasielski. 

3. Ich celem jest wzrost świadomości ekologicznej, w tym zwłaszcza w zakresie sortowania 

odpadów i decyzji zakupowych.  

4. Przedmiotowa usługa składa się z następujących elementów: 

1) Utworzenie 1 portalu internetowego poświęconego gospodarce odpadami wraz z jego 

promocją w mediach społecznościowych;  

2) W ramach konkursów plastycznych i z wiedzy ekologicznej przeprowadzonych przez 

Zamawiającego:  

a)  wykonanie ścianki promującej segregację odpadów w Gminie (1 sztuka); 

b) nagrody w konkursie plastycznym oraz konkursie wiedzy ekologicznej (nagrody za udział - 

zestaw plastikowych pojemników do sortowania odpadów – 22 zestawy);  

3) Opracowanie i wydruk materiałów informacyjnych dotyczących segregacji odpadów: 

Zakres usługi obejmuje:  

- redakcję tekstów i zapewnienie oprawy graficznej broszury przedstawiającej w atrakcyjnej 

formie informacje o segregacji odpadów, ekologii oraz decyzjach zakupowych; 

- przygotowanie do druku broszury; 

- wydruk i dostawa do Zamawiającego; 

- broszura będzie dystrybuowana wśród mieszkańców Gminy Osiek Jasielski.  

Nakład pokrywa się z szacowaną ilością gospodarstw Gminy Osiek Jasielski. 

Nakład 1400 sztuk.   
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4) Publikacja artykułów sponsorowanych dotyczących segregacji odpadów w mediach 

internetowych (5 artykułów), 

5) Wykonanie i montaż tablicy informacyjnej – tablica informacyjna przy PSZOK promująca 

sortowanie śmieci i korzystanie z PSZOK (1 sztuka).  

5. Wszystkie elementy kampanii winny być oznakowane odpowiednimi logotypami zgodnie 

z zasadami opisanymi w Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 

2014-2020 w zakresie informacji i promocji, link do 

strony: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49353/Podrecznik_wnioskodawcy_i_be

neficjenta_210717.pdf. 

6. Standard informacyjno – promocyjny:  

W ramach akcji informacyjno – promocyjnej Wykonawca zapewni osobom z niepełno 

sprawnościami (w tym osoby głuche, słabo słyszące, niewidome, słabo widzące, mające 

problemy z poruszaniem się, mającym ograniczone zdolności poznawcze) udział w projekcie oraz 

zrozumienie wytycznych celem skorzystania z jego efektów. W ramach działań nie zostanie 

wykorzystany przekaz dyskryminujący, ośmieszający lub utrwalający stereotypy ze względu na 

niepełnosprawność czy inne przesłanki wskazane w art. 7 rozporządzenia ogólnego, takie jak 

płeć, rasa, pochodzenie etniczne, religię, światopogląd, wiek lub orientację seksualną. 

Komunikacja z uczestnikami odbywać się będzie na różne sposoby – z wykorzystanie strony 

WWW, telefonu, spotkań osobistych. Prezentacje multimedialne będą spełniać kryteria 

dostępności – np. unikalne tytuły dla slajdów, duża czcionka – 18-20 pkt. Materiały pisane – 

przygotowane co najmniej w wersji elektronicznej. Teksty redagowane prostym językiem 

(unikanie żargonów, skrótów, trudnych wyrazów, związków frazeologicznych). Stosowane będą 

pozostałe elementy „Standardu informacyjno – promocyjnego”. Wszelkie materiały 

elektroniczne będą tworzone w sposób zapewniający dostęp do warstwy tekstowej, 

zastosowanie technologii asystującej.  

Portal internetowy zostanie utworzony minimum w standardzie WCAG 2.0. Informacje 

opublikowane na portalu poświęconym gospodarce odpadami będą uwzględniać wymagania 

Standardu cyfrowego, m.in. rozmiar tekstu może zostać powiększony do 200% bez użycia 

technologii wspomagających oraz bez utraty treści lub funkcjonalności, w serwisie będą działać 

skróty klawiaturowe.  

7. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

8. Przedmiotowe zadanie realizowane jest z dofinansowania projektu pn. „Budowa Punktu 

Selektywnej Zbiórki Odpadów Komunalnych w Osieku Jasielskim” (nr projektu RPPK.04.02.00-18-

0011/19) współfinansowany jest przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego 

na lata 2014-2020.  Oś Priorytetowa IV Ochrona środowiska naturalnego i dziedzictwa 

kulturowego, Działanie 4.2 Gospodarka odpadami.  

 

II. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

III. Określenie przedmiotu za pomocą kodów CPV: 

80000000-4  Usługi edukacyjne i szkoleniowe; 

79342200-5  Usługi w zakresie promocji; 

72413000-8 Usługi w zakresie projektowania stron www.  
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IV. Warunki udziału w postępowaniu: 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się podmioty: 

1) posiadające wiedzę  i doświadczenie związane z przedmiotem zapytania ofertowego, 

2) dysponujące odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, 

3) znajdujące się w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantującej właściwe 

wykonanie zamówienia. 

V. Osoby upoważnione do kontaktu: 

Jadwiga Ciężabka  – Urząd Gminy w Osieku Jasielskim,  tel. (13) 44 20 005, e-mail 

gprios@osiekjasielski.pl.  

VI. Termin wykonania zamówienia: 

Od dnia zawarcia umowy do 10 września 2021 r. 

VII. Termin związania ofertą: 

Okres związania ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert. 

VIII. Sposób badania i oceny ofert: 

1) Oferta z najniższą ceną brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w załączniku nr 

1 otrzyma maksymalną liczbę punktów tj. 100 punktów. Pozostałe oferty (niepodlegające odrzuceniu 

i spełniające wymagania Zamawiającego) otrzymają ocenę wg następującej zasady: C = (C min/C 

oferty) x 100, gdzie: 

C – liczba punktów dla oferty badanej  

C min – cena brutto za wykonanie całego przedmiotu zamówienia oferty najtańszej  

C oferty – cena brutto za wykonanie całego przedmiotu zamówienia oferty badanej  

100 pkt = 100% – waga kryterium 

2) Jeżeli w niniejszym postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze 

względu na to, ze zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, 

którzy je złożyli, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

3) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty w terminie określonym przez Zamawiającego. Niezłożenie 

wyjaśnień spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy. 

4) Zamawiający może poprawić w treści oferty: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego określonymi w 

Zapytaniu, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który: 
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a) złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego Zapytania ofertowego;  

b) złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów określonych w pkt. 15 

Zapytania ofertowego; 

c) przedstawi nieprawdziwe informacje;  

e) złoży ofertę, która zawiera rażąco niską cenę (zgodnie z poniżej przedstawionymi wytycznymi).  

Jeżeli cena oferty wydaje się Zamawiającemu rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i 

budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie 

z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30% od wartości 

zamówienia (w uwzględnieniem podatku od towarów i usług) lub średniej arytmetycznej cen 

wszystkich złożonych ofert, Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie 

dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, w szczególności 

w zakresie: 

1) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań, wyjątkowo sprzyjających 

warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, kosztów pracy, których wartość 

przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego 

na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za 

pracę  

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.  

Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.  

Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę 

w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

IX. Sposób obliczania ceny oferty: 

1) Ceną oferty będzie cena brutto za wykonanie całego przedmiotu zamówienia. 

2) Mając na uwadze wszystkie wymagania postawione w niniejszym Zapytaniu ofertowym 

Wykonawca zawrze w cenie brutto wszelkie koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania 

przedmiotu zamówienia, uwzględniając przy tym wszystkie należne opłaty i podatki.  

3) Cenę brutto należy wyrazić w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 

4) Cena zaoferowana przez Wykonawcę w swojej ofercie będzie obowiązywać w całym okresie 

ważności umowy.  

X. Sposób przygotowania oferty: 

1) Ofertę należy sporządzić na załączonym formularzu „Oferta” (Załącznik nr 1 do Zapytania 

Ofertowego). 

2) Do oferty należy załączyć oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z udziału 

w postępowaniu (stanowiące Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego). 

3) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę w postępowaniu. W przypadku złożenia dwóch lub 

więcej ofert przez jednego Wykonawcę, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostaną odrzucone.  

4) Zamawiający wymaga aby treść oferty była jednoznaczna. 

5) Oferta oraz załączniki muszą być sporządzone pisemnie, w języku polskim pismem maszynowym, 

za pomocą komputera lub nieścieralnym atramentem oraz powinny być podpisane przez 

osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty 

powinno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentów rejestrowych Wykonawcy. 

6) Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy zawartych w Zapytaniu Ofertowym przekazanych 

przez Zamawiającego. Dopuszcza się w złożenie druków opracowanych przez Wykonawców pod 
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warunkiem, że będą one identyczne w treści z formularzami określonymi przez Zamawiającego. 

Oferty Wykonawców, którzy dołączą do oferty załączniki o innej treści niż określone w Zapytaniu 

Ofertowym zostaną odrzucone.  

XI. Miejsce i sposób złożenia oferty. 

Ofertę można złożyć na jeden z następujących sposobów:  

1) przesłać listownie, przesyłką poleconą, kurierską lub złożyć osobiście pod adresem: Urząd Gminy 

w Osieku Jasielskim, Osiek Jasielski 112, 38-223 Osiek Jasielski w zaklejonej kopercie oznaczając 

przesyłkę w następujący sposób: „Oferta w odpowiedzi na postępowanie – „Dostawa sprzętu do 

projektu”   

2) przesłać drogą mailową (w formie skanu podpisanego przez Wykonawcę) na adres: 

gmina@osiekjasielski.pl.  W tytule maila należy wpisać: „Oferta na akcję informacyjno - promocyjną”  

XII. Termin złożenia oferty. Ofertę należy złożyć do dnia 23.06.2021 r. do godz. 15.30. 

O dotrzymaniu terminu decyduje data i godzina wpływu oferty do siedziby Zamawiającego lub na 

adres e-mail. Oferty złożone po upływie terminu nie będą rozpatrywane. Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za termin dostarczenia ofert wysyłanych za pośrednictwem poczty lub kuriera. 

XIII. Pytania dotyczące treści Zapytania ofertowego: 

Pytania dotyczące Zapytania ofertowego należy kierować wyłącznie na adres e- mail: 

gmina@osiekjasielski.pl.   

XIV. Kryteria oceny ofert. 

1. Kryterium wyboru oferty jest cena (cena – 100%). 

2. Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z najniższą ceną, spełniającą wymagania 

Zamawiającego. 

XV. Zawarcie umowy: 

Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w załączniku Nr 2  z Wykonawcą, który złożył 

najkorzystniejszą ofertę. 

XVI. Wynik postępowania: 

O wyniku postępowania Zamawiający poinformuje Wykonawców za pośrednictwem swojej strony 

internetowej Biuletynu Informacji Publicznej. 

XVII. Pozostałe postanowienia: 

1) Wybór najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwoławczej. 

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków Zapytania ofertowego bez podania 

przyczyny. Informacja o zmianie warunków Zapytania ofertowego zostanie ogłoszona w sposób 

określony w pkt XVII niniejszego Zapytania. Zmiana warunków Zapytania ofertowego nastąpi przy 

uwzględnianiu czasu niezbędnego dla Wykonawców do wprowadzenia zmian w ofertach. 

3) Zamawiający może w każdej chwili unieważnić postępowanie o udzielenie Zamówienia bez 

podania przyczyny.  

4) Zamawiający warunki umowy przewidział w załączniku Wzór umowy. Zamawiający przewidział 

zmiany zawartej umowy.  
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5) Wybór oferty Wykonawcy nie stanowi przyjęcia oferty w rozumieniu kodeksu cywilnego i nie 

oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą. 

6) W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu zastosowanie mają Wytyczne  w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.  

XVII. Klauzula informacyjna. 

Administratorem Państwa danych osobowych jest Wójt Gminy Osiek Jasielski. 

Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować w sprawach 

związanych z ochroną Państwa danych osobowych na adres korespondencyjny Urzędu Gminy lub 

mailowo: iod@osiekjasielski.pl. 

Dane osobowe będą przetwarzane w celu wyboru najkorzystniejszej oferty i zawarcia umowy. 

Podstawą prawną przetwarzania Państwa danych jest niezbędność do wykonania umowy lub do 

podjęcia działań na Państwa żądanie przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz art. 6.1.c 

RODO - obowiązek ciążący na Administratorze w związku z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych. 

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest dobrowolne, lecz ich nie podanie 

będzie brakiem możliwości rozpatrzenia oferty i jej wyboru oraz zawarcia umowy. 

Nie planuje się przekazywania danych innym podmiotom, jednak mogą być one przekazane 

w niezbędnym zakresie podmiotom występującym o udostępnienie informacji publicznej. Ponadto 

dostęp do danych mogą mieć upoważnieni pracownicy firm, które świadczą usługi dla Administratora, 

z którymi Administrator zawarł umowy gwarantujące bezpieczeństwo Państwa danych (Radix Sp. 

z o.o. z siedzibą w Gdańsku, Ideo Sp. z o.o. z siedzibą w Rzeszowie) 

Państwa dane nie będą przekazywane do państw trzecich. 

Dane osobowe będą przechowywane w Urzędzie Gminy Osiek Jasielski przez czas niezbędny 

wynikający z umowy o dofinansowanie projektu „Budowa Punktu Selektywnej Zbiórki Odpadów 

Komunalnych w Osieku Jasielskim” (nr projektu RPPK.04.02.00-18-0011/19), po czym zostaną 

usunięte. 

Ponadto, informujemy, że mają Państwo prawo do: 

a) dostępu do swoich danych osobowych, 

b) żądania sprostowania swoich danych osobowych, które są nieprawidłowe oraz uzupełnienia 

niekompletnych danych osobowych, 

c) żądania usunięcia swoich danych osobowych, w szczególności gdy dane nie są już niezbędne do 

celów, w których zostały zebrane lub gdy są przetwarzane niezgodnie z prawem, 

d) żądania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, 

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze względu na Państwa szczególną 

sytuację, w przypadkach, kiedy przetwarzamy Państwa dane na podstawie naszego prawnie 

usprawiedliwionego interesu czy też na potrzeby marketingu bezpośredniego, 

f) wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 



 

7 
 

 

Informujemy, że nie korzystamy z systemów służących do zautomatyzowanego podejmowania decyzji. 

Załączniki: 

Załącznik Nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, 

Załącznik Nr 2 – Wzór umowy, 

Załącznik Nr 3 – Wzór formularza ofertowego, 

Załącznik Nr 4 – Wzór oświadczenie Wykonawcy. 

  

Osiek Jasielski, dnia 17.06.2021 r. 

Zatwierdził: 

Wójt Gminy Osiek Jasielski 

Andrzej Stachurski 

 


