, Zarzgdzenie Nr 147/2023
et Gxgi Wojta Gminy Osiek Jasielski
38-223 Osiek Ja

z dnia 7 listopada 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2023 roku

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz.U. z 2023 poz.120
z pbzn.zm.) oraz Zarzgdzenia Nr 158/2020 Wojta Gminy Osiek Jasielski z dnia 31 grudnia 2019
roku w sprawie instrukcji inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy w Osieku Jasielskim

1 innych jednostkach organizacyjnych Gminy , zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Zarzagdzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzegdzie
Gminy w Osieku Jasielskim przez komisje inwentaryzacyjna w nast¢pujacym skitadzie :

1. Juszczyk Barbara- przewodniczacy

2. Buczynska Dominika- czlonek

3. Socha Ewelina - czlonek
w terminie od dnia 15.12.2023r. do dnia 15.01.2024r.

§ 2. 1. Komisja inwentaryzacyjna za posrednictwem zespolow spisowych przeprowadzi
inwentaryzacj¢ roczng.

2. Sklad zespolow spisowych, zakres i termin inwentaryzacji okresla Zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedhug stanu na dzien 31 grudnia
2023r.

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwate,

2) srodki trwale w uzywaniu,

3) materialy, towary

4) paliwo w samochodach OSP,

5) $rodki pieniezne,

6) naleznosci i zobowigzania,

7) rozrachunki publiczno-prawne,

8) s$rodki trwate w budowie,

9) druki $cislego zarachowania.

§ 4. Sktadniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 1,2,3 i 4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
1. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy
( Zatacznik Nr 2).

2. Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzic

w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.



3. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 7 nalezy przeprowadzi¢
w drodze poréwnania danych ujetych w ksiggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji ich wartosci.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 8 nalezy przeprowadzi¢ przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sg dostepne ogladowi 1 spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 9 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu

Z natury.

§ 5.Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie

Finansowo- Budzetowym w terminie do dnia 15.12.2023r..

§ 6.Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogblnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji

majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-Budzetowego

w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

]

Andrzejl Stachursii



WOIT GMINY

38-223 Osiek Jasielski

Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 147/2023 Wéjta Gminy
Osiek Jasielski z dnia 7 listopada 2023r. w sprawie

przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;j
w 2023 roku

Nr pola
spisowego

Okreslenie pola spisowego

Sposéb
przeprowadzenia
inwentaryzacji

Termin przeprowadzenia Skiad zespolu spisowego

inwentaryzacji od-do

1.

1. Srodki trwale w DL Mrukowa

2. Pozostate $rodki trwate w DL
Mrukowa

3. Srodki Trwate w OSP Mrukowa

4. Pozostate srodki trwate w OSP
Mrukowa

5. Paliwo w samochodach OSP
Mrukowa

6.Wodocigg w Mrukowej

7. Srodki trwale w miejscowosci
Mrukowa

- Z natury

15.12.2023r.-10.01.2024r. |1. Swigtek Jolanta
2. Mroczka Monika

1.Srodki trwate w DL Samoklgski
2.Pozostatle srodki trwate w DL
Samokleski

3.Srodki trwate w OSP Samokleski
4.Pozostate srodki trwate w OSP
Samokleski

5.Paliwo w samochodach OSP
Samokleski

6. Srodki trwale w miejscowosci
Samokleski

- z natury

15.12.2023r.-10.01.2024r. (1. Gumienna Magdalena
2. Bal Iwona

1.Srodki trwate w DL Czekaj
2.Pozostate $rodki trwate w DL Czekaj
3.Srodki trwate w OSP Czekaj
4.Pozostate srodki trwale w OSP Czekaj
5.Paliwo w samochodach OSP Czekaj
6.Srodki trwate w miejscowosci Czekaj

- Z natury

15.12.2023r.-10.01.2024r. (1. Spdinik Weronika
2. Twardzik Edyta

1.Srodki trwate w DL Pielgrzymka
2.Pozostate $rodki trwale w DL
Pielgrzymka

3.Srodki trwale w OSP Pielgrzymka
4.Pozostate srodki trwale w OSP
Pielgrzymka

5.Paliwo w samochodach OSP
Piclgrzymka

6. Srodki trwale w miejscowosci
Pielgrzymka

- z natury

15.12.2023r.-10.01.2024r. |1. Biernacka Karolina
2. Socha Arkadiusz

1.Srodki trwate w DL Zawadka Osiecka

2.Pozostale srodki trwate w DL
Zawadka Osiecka

3.Srodki trwate w OSP Zawadka
Osiecka

4.Pozostate srodki trwate w OSP
Zawadka Osiecka

5.Paliwo w samochodach OSP Zawadka
Osiecka

6. Srodki trwale w miejscowosci
Zawadka Osiecka

- Z natury

15.12.2023r.-10.01.2024r. |1.Bobula Dorota
2.Wiadyka Monika




1. Srodki trwate w DL Swierchowa
2.Pozostate $rodki trwate w DL
Swierchowa

3.Srodki trwate w OSP Swierchowa
4.Pozostate srodki trwate w OSP
Swierchowa

5.Paliwo w samochodach OSP
Swierchowa

6.Srodki trwate w miejscowosci
Swierchowa

- Z natury

15.12.2023r.-10.01.2024r.

1.Ilona Stachurska
2.Pawel Mastej

1.Srodki trwate w DL Zateze
2.Pozostate srodki trwale w DL Zalgze
3.Srodki trwate w OSP Zaleze
4.Pozostate srodki trwale w OSP Zalgze
5.Paliwo w samochodach OSP Zal¢ze
6.Srodki trwale w miejscowosci Zaleze

- z natury

15.12.2023r.-10.01.2024r.

1.Cigzabka Jadwiga
2.Iwona Mizerak

1.Srodki trwate w Urzgdzie Gminy w
Osieku Jasielskim

2.Pozostate srodki trwale w urz¢dzie
gminy w Osieku Jasielskim

3. Wartosci niematerialne i prawne

- Z natury

- metodg
weryfikacji sald na
dzien 31.12.2023r.
- z natury

15.12.2023r.-10.01.2024r.

1. Mizerak Iwona

4.Materialy, towary - Z natury
5.Magazyn Obrony Cywilnej
9 1. Osrodek Sportu i Rekreacji w Osieku |- z natury 15.12.2023r.-10.01.2024r. |1. Mastaj Angelika
Jasielskim 2. Jasionowicz Pawet
2. Srodki trwale w OSP Osiek Jasielski
3. Pozostale srodki trwate w OSP Osiek
Jasielski
4.Paliwo w samochodach OSP Osiek
Jasielski
5.Ratownictwo Krajowe OSP Osiek
Jasielski
6.Mienie komunalne w Osieku
Jasielskim
7.Srodki trwate w miejscowosci Osiek
10. 1h§'r%]§f1 trwate w budowie - metodg 15.12.2023r.-10.01.2024r. |1.Bors Magdalena

2.Srodki trwate w uzyczeniu
3.Instalacje kolektoréw stonecznych i
fotowoltaicznych

4.Grunty

weryfikacji sald na
dzien 31.12.2023r.

2.Swiatek Bozena

1.Srodki na rachunkach bankowych
2.Naleznosci i zobowigzania

3. Srodki pieniezne w kasie
4. Druki Scistego zarachowania
5.Rozrachunki publiczno - prawne

-metoda
potwierdzenia sald
na dzien
31.12.2023 r.

- z natury

- Z natury

- metoda
weryfikacji sald na
dzien 31.12.2023r.

31.12.2023r.

1. Broctawik Lucyna
2.Wigcek Aldona

2.Trzebinczyk Grzegorz




Zatgcznik Nr 2

WOIT GMINY do Zarzadzenia Nr 147/2023

38-223 Osiek Jasielski Woéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 7 listopada 2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2023 roku

Protokot

z inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania oraz stanu gotowki w kasie Urzedu Gminy
w Osieku Jasielskim.

Inwentaryzacje przeprowadzono w dniu................. t. od godz. do godz....ccumsivsns przez zespol
spisowy nr powotany Zarzadzeniem Nr ..../ ........... Wéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia r.,

w skladzie:

L

2 s

e 15T o1 T <32 (—— s

Przeprowadzono inwentaryzacje srodkéw pienieznych, znajdujacych si¢ w kasie, w wyniku
ktérej stwierdzono:

1. Stan gotdwki w Kkasie: ......ccccvevvercennenne zi
a) Saldo kasowe na dzien............. roku wedtug raportu kasowego nr:..... z dnia...........
roKU WYNOSI: ..vvevvecireiieeenen e 71,
b) ostatni nr dowodu..........ceernnee. Z IR vre oo o mawmsmamnnamersonisifasiss T
c¢) Nadwyzka/niedobdr* ......... be e 151 (5 160 11, 107, (T —

Przeprowadzono inwentaryzacje drukow Scistego zarachowania w wyniku ktorej
stwierdzono nastgpujace stany:

1. CZeKki BOLOWKOWE ~ .....oommesmensasss suirsnsdsssnss sssuassvssiss sztuk
2. Kwitariusze przychodowe - .......cccceviviiiininiinninns sztuk
3. Arkusze spisu zZ natury -.........cccccovevnennniiiennenneennn, sztuk
4. Miesieczna karta pracy pojazdéw samochodowych -......sztuk

Nie stwierdzono/stwierdzono* réznicy pomiedzy stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym
w odniesieniu do ww. drukow.

Druki $cistego zarachowania sg zgodne/nie zgodne* z drukami ujgtymi w spisie z natury.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz
pozostawiono w kasie.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w protokole osoba odpowiedzialna materialnie nie wniosta
zastrzezen / wniosla nastepujgce zastrzezenia™ ..........ccovviiiiiinnin s

sniepotrzebne skresli¢



Podpisy cztonkéw zespotu spisowego:

Podpis Skarbnika Gminy Osiek Jasielski

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;:

WOIT

AndrzejfStachursid

*niepotrzebne skresli¢



WOJT GMINY

38-223 Osiek Jasielski

Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 147/2023

Wojta Gminy Osiek Jasielski z dnia 7 listopada 2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w

2023 roku

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA ROK 2023

rozliczenie w ksiegach
rachunkowych

Czynnos¢ i Etap .. Temsin 0l sewe il Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacjl
,1' Powolanie k'orr%isji przygotowawczy Kierownik jednostki
Inwentaryzacyjnej
2. Powotanie i Przewodniczgcy komisji
przeszkolenie zespoldw  |przygotowawczy inwentaryzacyjnej/Gtéwny
spisowych Ksiegowy
3 Przygotc’)wame Przewodniczacy komisji
dokumentow przygotowawczy ) o
. : Inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych
4. Przygotowanie pola Osoba odpowiedzialna
. przygotowawczy vy

spisowego materialnie
S Snis 7 natur siflsis Czlonkowie zespotéw

s Y PISOWy spisowych, kontrolerzy
6. Wycena spisanych spisowy Kierownik administracji/
sktadnikow gospodarczy/Ksiegowosé
7. Inwentaryza'cja'w Spisowy Pracownik ksiegowosci
drodze uzgodnienia sald
8. Inwentaryzacja w
drodze poréwnania z Spisowy Pracownik ksiggowosci
dokumentacjg ksiegowsg
?. Protokot réz'mc rozliczeniowy .Czionkoww k(?mllsp
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
10. Wyjasnienie Przewodniczgcy komisji
przyczyn réznic rozliczeniowy inwentaryzacyjnej + osoba
inwentaryzacyjnych materialnie odpowiedzialna
11. Protokét rozliczenia . -

. . . Przewodniczacy komisji
roznic rozliczeniowy . _
i . inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych
12. Podjecie decyzji w

. I .

SI,) rawie toziiczema rozliczeniowy Kierownik jednostki
réznic
inwentaryzacyjnych
13. Ujecie réznic
i t jnychii . . o .
inwentaryzacyjnych i ich rozliczeniowy Pracownik ksiggowosci

Andizej Stachursii




WOJ T GMINY Zatacznik Nr 4

38-223 Osiek Jasielski do Zarzgdzenia Nr 147/2023
Wéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 7 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w
2023 roku

Protokél z inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald

Data sporzadzenia:
(dzien, miesiac, rok)

Nazwa jednostki (pieczeé)
Protokdl zbiorczy inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald

Na dzien 31 grudnia 2023 roku dokonano inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald

nastepujacych aktywow i pasywow:

Stan konta _
weryfikacja weryfikacji y
Wn Ma Wn | Ma | Wn Ma
1.
2
3,
4.
S.
6.
7.
8.
9.
10.
I L

Wyzej wymienione salda aktywéw i pasywow na dzien 31 grudnia 2023r. uznaje sie za
prawidtowe, pod warunkiem wprowadzenia do ksiag rachunkowych wynikow weryfikacji.

Weryfikacji dokonali - ............ (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe W 5 IT

oraz podpis)
Andrzej)Stachursid



WOJ T GMINY Zatgcznik Nr 5

; ekt do Zarzadzenia Nr 147/2023
38-223 Osiek Jasiels Wéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 7 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w
2023 roku

Oswiadczenie oséb materialnie odpowiedzialnych

Oswiadczenie
Osoby materialnie odpowiedzialnej, Ze skladniki majgtku zostaly spisane w jej
obecnosci

Oswiadczam(y), ze catosé sktadnikow majatkowych powierzonych mojej (naszej) pieczy zostata
spisana w mojej (naszej) obecnosci na arkuszach (wydrukach) spisowym:

-wydruk od nr......cocovevveeniiinnn, do nr..een.e. wiloSeleveiiiiiinee pozycji.

-wydruk od nr........cccoveevveneen, donr..ceveennene. w iloscl...cceiunnnenn, pozyciji.

Wykazane ilo$ci w wyzej wymienionych arkuszach spisowym sg zgodne ze stanem faktycznym.

Nie wnosz¢ zadnych zastrzezen, co do prawidtowosci przeprowadzanego spisu oraz ustalonego
zespolu spisowego.

Osoba materialnie odpowiedzialna
Nazwisko i imie Podpis

(miejscowos¢, data)

Andrzej|Siachursi



Zalgcznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 147/2023

WOJT GMINY Wjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 7 listopada 2023 r.
38-223 Osiek Jasielski w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w
2023 roku

(Nazwa jednostki — pieczeé)
Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

Zespot spisowy dziatajacy na podstawie zarzadzenia kierownika jednostki Nr .................
22U PP PURTTPPRP PP dnia w sktadzie:

(rodzaj inwentaryzowanych sktadnikow majgtkowych)

¢) osoba materialnie 6dpowiedZialngs: ........ ..o cicesmenis s svsss cossasssnes esssasusnss sasssonsyns supssssmmponeyronsans

1. Objete spisem z natury sktadniki majatkowe zostaty spisane na arkuszach spisu z natury

odnr donr......... liczba pozycji

2. W wyniku szczegdtowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie sktadniki

majatku podlegajace spisowi zostaly ujete na arkuszach spisow z natury.

3. Stan pomieszczen jest nastepujgcy:

4. W czasie dokonania spisu z natury stwierdzono nastepujace usterki i nieprawidtowosci w

zakresie przechowywania mienia oraz magazynowania i konserwacji:

5. Nie stwierdzono uchybien w zakresie zabezpieczenia mienia.

6. W celu petnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sg nastgpujace srodki

vy YA vt o I —————————— T S



(*wypetni¢ w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, uchybien)

7. Uwagi i spostrzezenia osoby materialnie odpowiedzialnej za objete spisem sktadniki
majatku

(miejscowosc) L e SR

(podpisy zespotu spisujgcego)

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)

WOQJT
AndrzejStachurski



Zatacznik Nr 7

WOJ T GMINY do Zarzadzenia Nr 147/2023
38-223 Osiek Jasielski Wojta Gminy Osiek Jasielski z dnia 7 listopada 2023 r.
; w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w

2023 roku

Protokol rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych

JeAMOStKI «covresserssissanssssvasasonss veeeeeea  dzien.......

Gtéwna Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

| —————————— - przewodniczacy

¢ SRS — - cztonek

; ISP, - czlonek

na. posiedzeniv wdnin ..o w sprawie weryfikacji i rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych stwierdzonych w czasie inwentaryzacji przeprowadzonej w dniach od ...... do
e e skindnikow majatics jednostid Spisanych 1a arkuszach 0d AU e.rrcvro- dO
ey a s WUTTTTTT TR OO PSPPI PR PRSP SR S I I TR ;

po rozpatrzeniu wyjasnien os6b materialnie
odpowiedzialnych, przedstawionych Komisji w nastepujacej dokumentacji:
« Wyjasnienie réznic inwentaryzacyjnych z dnia ......cc.oouveruevernene. ,

oraz innych okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na zaistniale réznice, ustalila, co nastepuje:

1. Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych zawiera zalgczone zestawienie/ Nie wystapity réznice

inwentaryzacyjne*.
2. Ogotem stwierdzono:

a) nadwyzki w ilosci ...ooevennnnene :

b) niedobory w ilosci .....coee.... ;

¢) kompensaty w iloSCi ....cocvirnne.

3. Réznice inwentaryzacyjne stwierdzone w postanowiono rozliczy¢ nastgpujgco:
a) nadwyzke W iloSCi. ..o :

b) niedobOr W IlOSCI....uviuirriirecrn e



4. W wyniku postepowania wyjasniajgcego ustalono nastepujgce przyczyny powstania

powyzszych réznic:

(opis przyczyn powstania réznic, wyjasnienia osob, inne informacje).

5. Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzacji:

(spostrzezenia, uwagi dotyczace przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji).

6. Whnioski w zakresie zabezpieczenia sktadnikow majatkowych:

7. Inne uwagi i wnioski:

Podpisy cztonkéw komisji:

(miejscowos¢, data)

WOJT

Andyrzej Bachursidi

* Niepotrzebne skreslic



WOJ T GMINY Zatacznik Nr 8
38-223 Osiek Jasielski do Zarzadzenia Nr 147/2023
Wéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 7 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w
2023 roku

(Nazwa jednostki - pieczec)’

Protokét z rozliczenia wynikow inwentaryzacji

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

L i 5505500556555 0 s s s s ot s -przewodniczacy
R — - czlonek

3 — cztonek

na posiedzeniu W dni.........cceceveverernrennennes dotyczacym Inwentaryzacji W........coceveeveerereenneas
W dniach ...cceevveiviniencniieeereens arkusze Spisu Z NAtUTY NI.....cccoovevevinnreirsneeeaene dokonala

nastgpujgcego rozliczenia:
L. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji:

1) Ustalony stan ewidencyjny:

- srodkéw trwatych (011)- wartos¢ ogétem............... zt.

- $rodkow trwatych w uzywaniu ( 013 ) - wartos¢ ogolem................ zl.
2) Ustalony stan wg spisu z natury:

- $rodkow trwatych (011)- wartos¢ ogotem........cocceeuenn oo oo 28

- S$rodkow trwatych w uzywaniu ( 013 ) --wartos¢ ogélem............. zl.

II. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych sktadnikéw majatkowych niz w pkt. [ wg
,,Zestawienia rdznic inwetaryzacyjnych” wartosé:
1) niedobory ogélem........cccevveveennnen. zt
2} nadwyzki 0g0IEM cuuseeessssasssassass zt



III. Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego ustala co

nastepuje:

2) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory (nadwyzki) nalezy
zakwalifikowaé jako:
a) niezawinione i spisaé w ci¢zar strat nadzwyczajnych,

b) zawinione, obcigzy¢ ich wartoscig osoby materialnie odpowiedzialne jak nizej:

(podpis przewodniczgcego komisji)

(podpisy cztonkéw komisji)

wJgIT

Andrzej Btachursic



