WOJT GMINY
38-223 Osick Jasiclski

Zarzadzenie Nr 202/2022
Wojta Gminy Osiek Jasielski
z dnia 12 grudnia 2022 r.

w sprawie powotfania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U.z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Powotuje sie Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego pn. ,Dostawa wyposazenia w ramach realizacji Projektu
grantowego ,Cyfrowa gmina” POPC.05.01.00-00-0001/21-00 finansowanego przez Unie
Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowana lata 2014 — 2020” w nastepujgcym sktadzie:

1. Przewodniczacy: Jacek Stanek

2. Cztonek Komisji: Aleksandra Mrugat
3. Cztonek Komisji: Krzysztof Wietecha
4. Cztonek Komisji: Monika Wtadyka
5. Sekretarz: Pawet Mastej

§2
Zakres prac Komisji Przetargowej oraz obowigzki i odpowiedzialno$¢ cztonkéw komisji

przetargowej okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, zgodnie zzatgcznikiem
do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Komisja Przetargowa konczy prace w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
z dniem zatwierdzenia protokofu postepowania przez Wéjta Gminy Osiek Jasielski.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 202/2022
Woéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 12 grudnia 2022 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§1
1. Niniejszy regulamin okre$la tryb dziatania Komisji Przetargowej, zwanej dalej ,komisjg”, powotfanej
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielanie zamdwienia publicznego.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych.
Rozdziat 2
Prawa i obowigzki cztonkéw komisji
§2

Obowigzki cztonkéw komisji

1. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac sie
wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkdw cztonkdéw komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach komisji;
2) niezwtoczne poinformowanie przewodniczgcego komisji lub kierownika zamawiajgcego albo jego
petnomocnika o okolicznosciach uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.
3. Cztonkowie komisji nie mogqg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym
w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych
ofert.
4. Jezeli w zwigzku z pracg komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki,
przedstawia on swoje zastrzezenia w formie pisemnej kierownikowi zamawiajgcego w terminie 7 dni
od otrzymania ww. polecenia.
5. Cztonek komisji przedstawia swoje zastrzezenia w formie pisemnej kierownikowi zamawiajgcego,
jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyfki.
Termin okreslony w ust. 4 niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio.
6. Cztonkowi komisji nie wolno wykonywaé polecen, ani czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby
przestepstwo albo przestepstwo skarbowe, badz wykroczenie skarbowe lub grozitoby niepowetowang
stratg zamawiajgcego, nawet, jezeli otrzymat takie polecenie na pismie. W takim przypadku powinien
on ztozy¢ pisemne zastrzezenia kierownikowi zamawiajgcego oraz powstrzymac sie w tym czasie od
wszelkich dziatari majacych znamiona czynu zabronionego w rozumieniu powszechnie obowigzujgcych
przepiséw karnych.
§3
Prawa cztonkdéw komisji
1. Cztonkowie komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
2. Cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji,
w szczegblnoéci do ofert, wnioskéw, zatacznikdw, wezwan, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow,
opinii biegtych, protokotéw i ich zatagcznikdw, pism itp.
3. Cztonkowie komisji majg prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezer odnoszgcych
sie do pracy komisji do kierownika zamawiajgcego.
§4
Oswiadczenia o bezstronnosci
1. Kierownik zamawiajgcego, cztonkowie komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w danym
postepowaniu, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia,



3) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez komisje w oparciu o stanowisko
lub opinie komisji, w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;

4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;

6) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego lub jego petnomocnikowi do zatwierdzenia projektow
dokumentéw przygotowanych przez komisje;

7) piecza nad protokotem, ofertami, wnioskami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego, w trakcie jego trwania.

Rozdziat 3
Tryb pracy komisji

§8
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotfania.
2. Komisja sktada sie z nieparzystej liczby oséb, przy czym minimalna liczba wynosi trzy osoby. W razie
utraty przez dang osobe statusu cztonka komisji wskutek zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w §
5 ust. 3 bad? tez zdarzen losowych, kierownik zamawiajacego lub jego petnomocnik powotuje w sktad
komisji nowa osobe celem uzupetnienia wakatu.
3. Komisje przetargowg powotuje Kierownik Zamawiajacego.
4. Komisja koniczy prace z chwilg zatwierdzenia protokotu postepowania o udzielenia zaméwienia
publicznego przez Kierownika Zamawiajgcego.

§9
Komisja podejmuje decyzje w drodze porozumienia, gtosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji, a w przypadku rozbieznosci w kwestii zajecia okreslonego
stanowiska decyzje podejmuje kierownik zamawiajgcego lub jego petnomocnik po zapoznaniu sig
z dokumentacjg postepowania i opiniami oséb zaangazowanych w procedure udzielania zaméwienia
publicznego.

§10

Protokoty posiedzen komisji

Efektem realizacji czynnosci i dziatari oraz decyzji komisji s3 stosowne pisma, dokumenty itp. badz
projekty pism sktadajace sie na dokumentacje postepowania.

§11

Protokdt postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z zatacznikami, sporzadzony na
odpowiednich obowigzujgcych wzorach dostepnych sporzadza sekretarz komisji.
2. Protokot postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, zgodnie z obowigzujgcymi wzorami
protokotdw, wraz z niezbednymi zatgcznikami podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego
lub jego petnomocnika.

§12

Informowanie o pracach komisji

Do udzielania wyjasniert i informowania o pracach komisji uprawnieni sg jedynie kierownik
zamawiajgcego lub jego petnomocnik oraz przewodniczacy komisji.

Rozdziat 4
Podstawowe czynnosci komisji

§13
Ocena i badanie ofert

Po otwarciu ofert komisja dokonuje oceny ofert, w szczegélnosci :

1) ocenia czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego,



